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R L'arréte hNo. 52 de 1981 relatif & 1 ‘sdministration

REPLBLIOUE DE_VANUMATL

ARRETE NO. 34 DE 1989 RELATIF. @ L ADMIMISTRATION DES BECOLES
(CONSEIL DU COLLEGE DE MALAPOR)

partant institution d'un Conseil d'écele pouwr le Colléege de Malapos,
LE MINISTRE DE L EDUCATION

en vertu des pouvoifFs gui lwi sont conderds par 1article 18 (1 de
Réglement No. 29 de 1980 sur 1 'administration des dcoles,

ARRETE

INSTITUTION D UM CONSEIL D ECOLE POUR LE COLLERE DE MELAFDA
1. "Il est institud un Conseil d'écoles ogul sera conny  soug o
: nom de Conseil du Collége de Mal spoas

ABROBATION DE L 'ARRETE NO. 59 DE 1981 RELATIF A LOADMIMISTRATION DED
ECOLES (CONSEIL DU COLLEGE DE MALAPDM)

thers

écoles {(Conseil du Collége de Malapor) est abrogs.

ACTIF ET PASBBIF DU CONSEIL FRECEDENT ASSIGNES AU WNOLIVEAGU CONEEIL
3a Nonohstant les dispositions de 1 'articlie 2, btoubt g
compris tous biens gu'ile solient immpbilisre ou mobilie
qui appartiennent au Conseil du Collége de FMalapos o
bénéficie ceg dernier le iow de 1 entrée on vigo
preésent arrété et tout passid du Consell oo Colldéyg
Malapoa sont, par legs préssntes., asgsignés su Conseld
Collége de Malapoa institod conformément su priésent sy

ENTREE EN VIGUEUR
4. Le présent arrétd entrera on viguewr le jour de se  publics-
tion au Journal officiel.

FAIT & FPort-Vila, le 7 septembre (%89, 777

B. REGEVANL
Ministre de 1 Education

Farts
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BEPUBLIC OF YANUATH

FINANCIAL INSTRUCTIONS (VOTE BOOX) ORDER Mo.35 OF 1789

An Order to make provision for Pinancial Imstyuctions vegulation or
contrelling the use, maintenance, recording, safe-kesping, security,
endorsement or accounting of wvote books and te provide for matgers
connected therewith.

IN EXERCISE of the powers conferred by Section 24(1}) of the Public
Finance Regulation, 1980, I, SELA MOLISA, Hinister of Finance sad
Housing, hereby make the following Order:-

INSTRUCTIONS CONCERNING VOTE BOOKS

1. The Financial Instructioms set ocut iIn {he Schedule herete and
designated as Chapter 17 shall apply to or regulate all matiers
concerning - the wuse, wmaintemance, control, keeping, recording,
accounting, safe-keeping, security or endorsement of Vote Books.

GOHMENGEHEHT

2.  This Order shall come into force on the date of its publiagtian in
the Gazette.

MADE at Port Vila, this I% day W\/msg




" CHAPTER 17

FINANCYIAL INSTRUCYICHS

VOTIR BOOK PROCEDUBES

APPLICARILITY OF FINANCIAL INSTRUCTIONS
mmmm

These Financial Instructions apply to any person imvolved with Govarnment
cash or assets in any way, or with cash or assets entrusted to the
Government for safe-keeping. g

All  Government employees are 'cnvered, whether they be permanent.,
temporaxry, or daily rated staff.

For the asake of clarity, it {is emphasised that these financial
Instructions do apply to all political employees,
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IRTRODUCYION
17.1 : The Vote Book iz the most imporiant document uged in malntaining

financial control. Used correctly, it ensures that the Government
does not overspend the smount authorised by Parliament, and in

this context has an important legal fumction.

It has an equally 1important fuction in ensuring that Govermment's
strategy for attaining financial independence 18 achieved; it

therefore plays a vital role in the development of Vanuatu.

The basis of financial control in the Vote Book is commitments,
not payments. Becsuse of this, if an accounting officer follows
the system properly, it is impossible to be overspent.

MAINTEMANCE OF VOTE BOOKS

17.2

(1) Every accounting officer shall keep and maintain Vote Books
in the form required by the Accountant General. All entries
shall be.-in either black or blue ink (except receipts, which

&re entered in red),

(2) A Vote Book shall be maintainedqﬁo show the following details
(a) (i) for Recurrent Expenditure Votes ~ the original
' authorised provision, including any suvbsequent

dereservation, virement, or supplementary esti-

—mates authorised; - -

(i1} for Development Fund Votes - the amount authoriged
on. the green form DBRZ "Applicaiton for MinisCry

| of “Finance Approval to commence a Development

‘ jProject“, also any additional funds 1ater author«

ized on the green "Further Funds" form.



(3)

(4)
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(b) individual commitments entered inte, ineluding the date
ordered, the supplier, the Local Purchase Order (LPG)
Number or other reference, and details of the ltems

ordered;
(c) total commitments entered intoj

(d) the balance of funda still avallable after takiug ints

account “Total Gommitments" to date;

(e) the. actual expenditure incurred, and the date of

payment .

Note that each time an LPO, overseas reqiisition, etu., is
placed that:~

LY g

(a) f}thq "Total Gommitmants“ 1ncrean¢ by the value of tbe

— order, and

{(b) the "Balance of Funds Reﬁaining“ reduces by the value

of the order.

The Vote Book shall be kept and maintained manually.

VCOmperterized Systems to replace the manual Vore Books may

only be 1ntroduced with the written consent of the Accountant
General.

ACCOUNTING OFFICERS PERSOMAL LIABILITY

1743 -~Under no ciicumstances sh;l! any LPO, overseas requisition, etc,

' be4gént:bph vhere no funds exist to pay the supplier. If orders

are placed when no funds exiat, the accounting officer may be held

personaily liable for the expenditure, st the discretion of the

Minister of ?1nance, and may be subject to disciplinary action.

This applies equaily to Recurrent and Development Expenditure.
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" For the purposes of this Financial Instvuctions, a ‘'Vote

Controlier means ~

(a) for Recurrent Budget Heads, the pevson sc designated in the
Annual Estimates (the Head of Departwment, or for Cabinet

Offices, the First Secretaryl;

(b} for Development Heads, the person do designated in Section
A} on the Green Form DBR2, "“Application for Ministry of

Finance Apprdval to commence a Development Project'.

For Recurrent Expenditure, where necessary, a dereservation,
virement, or supplementary wsrrant must be applied for before the
document is sent out: Provided that where a request is made for a

virement, no funds shall be transfered betwéen personal emoluments

‘and other charges, and that savings exist on the sub-hzad from

which the funds are transfered.

Such applications shall be accompanied by'a "Yote Book Réﬁurnw.
I1f an application is not accompanied by a "ote Book Return' or
the Vote Book 1s considered by the Accountant General mnot to be
satisfactorily kept,'the-application'shall'be rejécted, and shall
not be re~considered until the situation is rectified to the
satisfaction of the Accountant Gemeral.

OPEMING ENTRIES IN VOTE BOOKS'

17.4

(1) For Recurrent Expenditure Votes -
{a) At the commencement of each Ffinanclal year, Vote

Controllers shall prepare new vote book sheets, ome for

and shall enter the awount shown on the Accounting

Warrent.

(b) The opening warranted figure shall be adjusted as and
when additional sums are authorised bf dereservation of
previously resefved' funds, the issue of viremeut
warrants, contingency warrants or any other éupplenb«
entary authorisation; the references, dates and amount
of each such authorisation shall be entered in the Vote

Book in the requisite spaces.

-each—itemof-Recurrent-Expenditure under their comtrely ——
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For Development Project Votes, when an approved green Vorw
DER2 is received, a new Vote Book Bheets shall be prepared
for each different sub-head, showing the amount approved on
the DBR2 for that sub~head.

1f further Devélopmant Projects “funds ‘are appfeved, the
amount and reference shall be added on each sub~head

receiving additicnal fundse

For Development Project Votes, tﬁe same the ﬁaak Sheets
ahall be used throughout the life of the P;oject (a new sheet

does not need to be made out fnr each year)

RECORDING OF COMMITMENTS IN VOTE BOOK

17.5

(1)

(@

An accounting offlcer shall enter, as @ commitment in the

"Order Value“ column of a Vote Bomk, the value af each L0,

' overseas requisiticn or uther prccutement docnmenL9 whan the

rdocument 13 issued- where Ehe exact cnst of the cammitmemr i

not known at the Cime, the accounting affiger sha?l enter &
eetimate in tha Vote Book that is as aceurate ss possible.
The reference number of thé document , iéa datﬁgithe supplier,
and brief details of the expevditure shall be entered in the
Vote Book, . o S

As aach cammitment ig entered in the Vota Book the accounting
fficer shall; _

(a) reduce the balance in the "Balance of Funds Remaintiug"

column by the value of the order;

(b) 1ncreaﬁe the tctal committed iu the "fotal committed

'column by the value of the.ogdar,
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(3) The accounting officer shall ensuxe that where pricee,
quotations or coffers to supply ave made In terms of sverssas
curren¢y; such costs shall be converted into Vatu at ihs
latest known rate of exchange, and the Vatu smwount entersd in
the Vote Book. For the entering of orders in the Vote Book,
the appropriate exchange rate shall be as notified by the

Accountant General from time to time by Cirxculars.

(4} For Recurrent Expenditure Votes, all commitments not cleared
" by - the closing down date specified in the Accountant
General's "Year End Accounting Procedures Circular® shall be
individually brought forward into the new Vote Boak as

commitments for the new year.

(5) Where an LPO etc, is-cancelled, it should not be ruled out ov
obliterated with whitener. An adjusting entry shall be mads
on the next free line, all totals adjusted, and the rwe

entrles cross-referenced in the "Notea" ceolumn.

(6) Money or credit notes received shkall alse be entered on the
next free 1line; and the "YTotal Committed” rveduced and
“Balance of Funds Remaining" iIncreased. Recaipts shall be
entered fu red Ink.

RECORDING OF PAYMENTS INM VOTE BOOEK -

17.6

the "Amount Pald" column of & Voré Book, the valus of each
LPO or payment voucher at the time that it is paid. The datse
of payment shall -alsc be ‘entered.

(2) As each payment {s entered in the Voté Book, the accounting
officer shall -

(1) —An—aceounting-officer-shall -entery-as—an- expenditure—item—im—— -
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(a) enter the "Amount Pafd" and "Date" in the relevant
colunns. These entries ghall be made on the seawme Line
number as the original order, end the amount paid
comparaed with the order value;

(b) make any necessary adjustment to the "Total Commltted™
and "Balance of Funds Remaining”" columng respectively,
in respect of the previous commitment enttry where it
differs from the payment for any reason. Such entries
shall be made on the next free line, and cross
referenced to the original line number. Examples of
such differences might inczude{any additional delivery
or freight charges, customs dues, variamce in currency
exchange rates, agreed price increases or any othav
item poesibly not foreseen at . the time of the
commitment ;

(c) where a paymenrt, for some reason, does not have
previous corresponding commitment entry iIn the Veote
Book, the "order details" column shall bhe completed at
the time the payment i1is entered, and the "Total
Committed” and "Balance of Funds ’Remaining“ columns
adjusted accordingly.

(3) Where the payment voucher is prepared initially in terms of

overseas currency, ‘the overseas currency shall “be cenvertsd

from the Reserve Bank on the day the payment voucher is
- prepared, and the Vatu amount entered in the Vote Book; a
suitable adjustment shall be made to the Vote Boonk when the
actual amount paid, converted into Vatu, fis finally deter—
mined and wnotified to the accounting efficer by the
Accountant Genevral's Department.

Into—Vatu at the—latest known—rate—ef exchange—as—obiained — . ..
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(4) In {nstances where the- Accountant General's Department

(5)

(6)

(7

prepares any payment voucher but has previously forwarded =z
supplier's inveice or claim, relative Lo the payment vouchery,
te an accounting officer for cextification” ete., the
accounting officer shall enter the value of such imvelce in

his Vote Book as an expenditure item.

o ad o ERRR S N B

‘Part payments shall be entered in the "moteé" column, untll

payment 15 completed. The total payment 1s then.-enterved in
the YAmount Paid" column, :

The accounting officer shall take extreme care when entering
details of expenditure inm his Vote Boolk, baying particulax

attention to sany necessary adjustments required where an

~actual payment and any p%eviauskyﬁieéorded rvelevant commif-

ment entry is different, ‘as showm“above.

An accounting officer shall, in respect of Recuvrrent
Expenditure, in the months of November, December and January
of each year, -obtain suppliers inveices for purchases
received before :31 December, so that ‘his Vote for that year
can be fully utilised, The invoice -shall  be -dated 31

December or earlier.

RERCORDING OF JDURNAL VOUCHER ADJUSTMENTS IN VOTRE BOOKS

—17.7— (1) An accounting offiter shall make adjustments to the Vote Boolk

in’ respect of any journal voucher entry that affects any
sub-head of expendiute umder his control. e shall zeke
particular care to ensure that any "credit" entxy is entered
correctly ‘‘and' the - "Bglance of TFunde Remaining":. adjusted
accordingly (le, increased), and "Total Committed" reduced.
He shall record the Treasury Division referemce of inurmal

vouchers in the Vote Book.
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The Accountant General sghall ensure that the Treasury
Division forward coples of all journal vouchers te all
accounting officers whose head of expemditure ave affected by

the entry on the Voucher.

 RECGORDING OF DEPARTMENTAL WARKANTS XN VOTE BOGK

17.8 (1)

(2)

(3)

(4)

Where a vote controller issues & Departmentsl Werrvant,
delegating authority te spend to another officer, the valus
of such a Warrant shall be shown as a commitment in the Vote
Book maintained by the vote controller, and the halance of
available funds reduced accordingly.

The officer receiving a Departmental Warrant shall keep and
maintain a subsidiary Vote Book of his own, and shall recovd
all commitments and subsequent payments against the prowvision

granted under the authority of the Departmental Warrant.

Cfficers .to whom a Departmemtal Werrant has been {ssued and
who maintain a subsidiary Vote Book, shall aubmi; 2 monthly
returr to the vote controller, showing details of expenditure
incurred for the ménth, tetal expenditure to date, total
outstanding commitments and the balance of tha"provi&iﬁn
still available.

The commitments and payments enterad in the subsidiary Voie

Book maintatned by the officer receiving the Departmental
Warrant, shall not be .entered in the msin Vote Book

maintained by the vote contreoller, wntil such time as -~

(a) the funds provided by the Departmental Warrant shall be
_ totally exhausted;

{(b) the reason for the issue of the Departmental Warrant

shall no longer exist; or,



r

(5)

(6}

-0 .

(c) the financial year is at an end.

Where any of the e\veﬁta referred £o in paragfap'hx.(@?(a}; (B

or (¢} oeccurs, the subsidiary Vote Book shall be handed to’

the vote contreller who shall check its accuracy and then
make the necessary emtries in his main Vote Bool, which whall
have the Departmental Warrant shown thevein as a commitment.
The vote controller shall emsure thst the "Balamce of Funds
Remaining” and the “"Total -Gmmn'it:ments“. particularly afrexr
taking Into account- any unexpended amount of the original
Departmental Warrant, is correct.

nepamtul ﬂnrnnt.a in rnpeo:t of future expendimm

Where it is knosm that large expenditure will have to he
incurred late in the year, the vote contreller may issue 5
Depnrtmantal Warrant to himself in Januery. This shall be
entereq in the Vote Book an élo.::ammitmenl:, effectively

"reserving" t:hose funds for use latm: in the year.

An example might he where a travalling vote of VT 500,000
exists for the vyear, but it is known that a misslon in
October shall require VT 200,000 of this. By issuing a
Dapa:tmen.tai Harr-_ant of VT 20ﬁ,000 ‘in Ja'nuary, thé Balance of

. Funds remaining is reduced‘ immedliarely _to VT 300, 0630

presexrving the VT 200,000 for the time when it ig reguived.

~ When egpgpditure takes place in October, it 1s then recovded

directly against the Departmental Warrant ispued in January.

(7)

Peparimsntal Harrain:‘ in réspeét of Contracte.
Once a contract has béen signed. a commitment has been
incurred. A vote conl:roller shall issue a Departwental

Warrast in the main Vete Book, reduci’.ng the Balance of Funds

- Remaining. A subsidlary Vote Book sheet for the contract

shall be made out, on which shall be recorded all the orders
and payments.  The contract amouni wmust not bhe overspent.
This applies equally to Recurrent Expenditure and Development
Frojects.
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ERDORSEMENT OF VOUCHERS IH RESPECT OF ENTRIES 1M YOUE BOOKS

1?;9 )

(1) Al

delegated by thu_. vote controller t@ mairtain Yote Rooks

(2)

vote controllers, accounting offlcers ov officexrs

shall ensure that -

(a)

(b)

(c)_

as LPC's, General Payment Vouchanm (GPV’&)? ete,, are

iasued that they are antered in  tha Vote Book

1mmediataly;

the Vote Book copy (LPG's) or relsvant spsce (GFV's} fo
endorsed as having been entered in the Vote Bonk with
the words "Eutered in‘vote Book} or "EVB" and shall

countgrsign and date the andcrsemeﬂt,

the endorsement,'as sat out in paragraph {13(b}, has

been placed on the daaument, and signed and dated,

before placing their own signature to such document.

The Government Sturekeepef‘shalllm '

(a)

®

reject and return any Stores Requisition or LPO that
does wnot carry the endorsement set out in paragraph

(13(b);

reject and return any such procuremenz dacgment that

does not bear the written and signed cﬁnfirmariﬁﬁ of

the requiaitioning Miniatry or Departmeﬂt that fthe
items being orderad are neeesaary and definicely
required by such Miniatry axr Department and that items
specified in the procurement document ‘are not avallable

from the Government Stores.
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The checking nfficers in the Accounting General's Departwent
shall reject and return any payment vouchez that does not
carry the endorsement suitably cnutersigned and dated, as set
out in paragraph (1)(b).

mmue OF VOTE BOOKS 'ro TREASURY DIVISION Accmms 4 .
17,10 (1) All vote controllers shall check all Vote Booka under their

(2)

(3)

(4)

control once a month’ asainat the booka of account maintained
by the Accountant Genezal‘s Departmnnt. A form for this
reconciliation is set out in Appendix A.

The Accountant General ahall arrange for all accnunting

officers to be lssued with copies of the detailed atatementsu

of ‘account complctad by the Accountant Ganeral's Department
once the books have been balancad for a particular month. As
soon as poasible therenftar, vote conzrollers ahnll reconcile
their Vote Books. B

All vote controllers shall exercise- due care In checking
their Vote Books and in reconciling to the accounts in the
Accountant General's Department. In particular, they shall
complete the "Gomputer Tah Honth" column of the V@fe Beok.

‘Under mno circumstances whatsoever shall Vbte _Baoks be

adjusted to agree with Accduntaut Generval's Department

accounts without' thnrough and complete investigarion of all

differences. Hhere necesuary. pnxﬁggt qaqqhgg@,ﬁgnﬂnqghgrjm

(3)

~ original accounting documents shgll:bg g;amingd'to check upon

the accuracy and validity 6f'én££ies,'ﬁoth within the Vote
Books and the Accountant General's books of account.

Where genuine errors in ortgina! entrien in Vute Booka have
been made, or where authourised accountancy adjustments BLC .,
have been made -within the Accoum:ant Genetal’s Department
books of account but have not been advised to the accounting

officer, then the accounting officer shall make the necessary
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' adjustment to his Vota Book and shall amend the "'Total
Commit ted" and “Bglanae nﬁ Funda Remaining”. columns whers
necessary, Any sutch adjustmenﬁa shall ba entered in the
next free line and supported by a suitable comment entered in
the "Notes" column of the Vete Book.

S
:'.:-,s,i '

(6) Additionally, accounting officers shall check the acaulacy af .

' .‘their Vote Bocks at thm end of _each wonth by adding together
the "Total Committrd" and the “Balance of Funds Remaining" to
ensure that they agree to the "Budget  Provision'.

CERTIVICATION OF IEOﬂ!GILIATIO! 0? VD!E noaxs ; L
17.11 Upon cnmpletion of the monthiy chacking of his Vote. Book with the
© “Accountant General'a Departmenta ‘boaks of account , -the spcounting

Lo

officet shall aand to the Accountant General a certificate that

*‘such checking has’ been completed aatisfactarily,_in the form set
out in Appemdix A, He shall also note the fact im the "Notes™
column of the Vote Book.

DELEGATION OF MAINTENANCE OF VOTE LEDGRE . . .

17.12 (1) An acéoﬁntingh officer méf; if he thinks it netessary,
delegate the maintenance of the Vote Book to ancther officer.
:The accounting officer vshall ensure  that the delegated
officer is fully trained in the maintenance of Yote Books, to

enpure that the Vate Bouka are maintained correctly and

—strictty 1 A accordance with this ﬂ:der, In particular ha

" shall peraonally sign the certificate refered. to in articie
17, 11. '

(2} Although an accounting effficer way . be able to delegate the
"rnsponaibility of the maintenance of the Vote :Books teo
- another officer under hia control ‘the responaibility. for the
' accuracy, content nnd zeliability of the Vote Books. ghall
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always remain with such accounting officer. Such avcounting

officer shall be peraonaiiyf'fésponaible for sny wrTOr, |
omission or fault in the maintenance of Vote Books that

causes any over expenditure on any sub-head under his

control.

ADJUSTMENTS 1IN VOTE BOOX

17,13

All alterations in Vote Books shall be made by an adjusting entry

"~ on the next free line. Under no circumstances is whitener or
other correcting fluid to be used in the Vote Book. Such
alterations shall be cross-referenced in the Notes column as to
the line numbers involved.

YEAR END PROCERDURES
17.14 (1) Each December the Accountant General shall issue a cirsular

~fmL——————————va!:—nuo:fnlzunﬂs o et o e e e e+ e

on "Year End Procedures'.

(2) Where goods or services are ordered and received befere 31

Recember, it may be possible to enter the subsequent payment
in the old year's Vote Book, up to a date specified in the
Accountant General's circular, provided the invoice is dated
31 December or earlier and the goods have been recelved
before that date.

17.15 Vote Book returns, on the form set out in Appendix B, shall be

made at the end of :

March, June, August, September,
October, Novemher and December .
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APPRARAHCE BEFORE PUBLIC AGCOUNTS COMMITIER

17. 16 (1) Wwhere overspending occurs on any sub-head under the cantyel
of 2 vote controller, the vote coutrollar shall provide &
written explanation to the Auvditor General as to how the
cverspending came about, with & copy to the Accountant

General.

et E ""_'!f_“‘ ” ‘}& Li-
(2) In addicion, such wote controller may be . required to attend
in person before the Parliamentary Publié’ Accaunta Gammitteeﬁ’

to explain the oversp&nding.
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ERCORCILLIAYIOR OF WOTE BOOK

TO ACCOUNTANY GEMERAL' RECORDS

AFPRERIE &

SUB-HEEAD ‘ HONTH
Y.

i. Total ﬁémhitments at muﬁth end =

2. Less cosmitments not yat paid {(List):
(Line No. & Amount only)

3. Lees Payments in Vote Book not
yet appearing in print~out (List):
{Line No. & Amount only)

4, Add items on Primt-out atill to be
entered in Vote Book (List):

(ENTER THEM BOW)

5, ADD any items on the Accountant
General's print-out that do not belong
on this sub-head, & advige AGD.

6,

BALANCE OM ACCOUNTAMY GEMERALS PRINT OUT:




VOTE BOOK. JUMMARY

AFPRMELE |

(PROM ANNUAL)

(BEE NOTE 1)

DEPARTMENT MONTH
A 3 ¢ B
AMOUNT PROFORTIONATE | TOTAL COMMITMENTS
SUBKEAD | APPROVED BY PART FOR YEAR |  TO MONTH END
| ParviaMENT 80 PAR (FROM VOTE BOOK)

DATE OF LAST RECONCILIATION TD
ACCOUNTANT CENERAL'S BOOKS - — — "

W‘z“l A YoM “,
SIGNED DATE:

ACCOUNTANT QOFFICER

To calculate PROPORTIOMAYE PARY FOR YEAE 50 FAR (Column C),
divide the figures in column B by 12, and multiply by the
number of months in the year so far, eg., 7 for July, 9 for
September, etc.

Note 1.



REFLBLIGUE DE VANLSTU

QHRETE MO, 25 DE 19&9 BUR LES IMETRUCTIONS FINANGIERES
(LIVRE DE COMPTES)

visant & établir un réglement wsur les insiructions finsncidres
contraler 1 utii’aatiwn¥ 1a tenue, §'erregistreseent, 1a bonne g v
la sédruritéd, 1’ endossement ou la comptabilite des lafrﬁﬁ de compies ot
& statuer suw des maetidres comexes,

LE MINIGETRE DES FINANCES ET DI LOBEMEMT

gn  vartu des pouvoirs gqui lui sont confgrés par 1'articie  241{1:
Reégimment Conjeint de 1980 sur lee Finances publidques,

ARRETE

INSTRUCTIONS SUR LES LIVRES DES COMETES - o

ia Les Instructioons financidres qui fxqurwﬁt & 1 armeis £i=s st
qui font 1 obiet du Chepitre 17, s'appliguent & toules wmati
portant sur 1l 'utilisation, 1 ‘entretien, leg contrdle, la U
1 'enregistrement, la comptabilitée, la bonpe gerde, la sdouwits ou
1l 'endossenent des liveres de compten.

ENTREE EN VIBUEUR
& e présent arrg#té entrera en v;gueur le jour de sa puhl;catsnr
Journal Officiel.

FALT & Port-Yila, le ler septepbre 19HY.

8. MILIBA

_ Ministre des Finsnces et du Looement,
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INSTRUCTIONE FIMANCIERES

REBLES DE PROCEDURE DU LIVRE DE OOHRPTED

APPLICABILITE DES INSTRUCTIONS F INONC IERES

Las présentes instructions financidras 5’ appligusnt & touls
m‘occupant s de quelgue manitre, des bisng ou de L ergent de 1L
des biens pu de 1 'argent confids & la bonne garde da 1 ‘Etat.

Ellem s appliguent 3 tous les emplovés  de 1 Administration, oo ils
spient perpanents, tesporaires ow journalisrs.

11 st rndceesaire de soulignur et de prociser cue oan insbructions
finencidres s appliguent égalsment & tous les titulalves O pBURLE

i

Py



INTRODUCT ION

17.3

17.2

e livre de conptes set le documant le plus isaportant uii‘””
s8d pour assursr le contrdéle des Finances. WUiilisd coreeo
ment, il garantit que le Bouvernement ne dépense pas auw-del
de  son budget vobtd par le Parlement, ot en og  sens, i1
possdds un rile duwwidigue important.

Il & un rdle sgalement important dans la réalisstion de ia
stratagie du Souvernement & parvenir & son autonomis  Finso-

cidre 3 son réle est donc vital dans ie développesment oo
Vanuatu.

Le principe du contrale financier dans 18 livwe de oosples
ast les engagements, non les palements, B ce fait, ai un
eagent cempltable asuit correctement le &yﬁt&me, il ne peut pamn
faire de dépenses exgéﬁmntazrmsp

IY LA

(1} Tous l=s agents comptablee tiennent des livwes de o
tes dane la forme requise par le Directeur de la Doop-
tablliité publigue.. Toutes les dcritures sont passdss
soit et noir, soit en blesu (& 17 @wreptx@n ﬁa@ rocatt
qui sont passfes B0 rougel. .

(2) Un livre de comptes sat Lenu pmur 1nd1qu&r 1@& geteils
suivants . :

() (i} Pour les crédits des dépenses de %mnzlani
nement-les crédite aliouss inttialesment, v
compris tout retrait de réserves oltdrisur,
virement, ou prévisions supplémentairass suoons
riskesy :

(ii} Powr les credite du fonds de développement -

le montant alloud sur le foreulaire vert DERE
"Demande o’'approbation de projet de dégvelop-
pement au ministére. des Finegnces” i #gal
ment, . Lout fonda supplémentaive antdd
plus tard sur le formuleire vert "Fords addi-
tipnnals”.

i d len engagements individuele contractds, v kmmér%%

—ladate -de-la comandey 1o fournissgur, 38 nUmErS
o anbtre réfédrence de | 'ordre o 'achaet lomsl, &t
des détails sur les articles commandés 3

1) 1& total des sngagenenis rontractds g
tdiu le solde des fonds encore disponibles aprés avolr

pris en compte le "total des engagementz” & e
jour 3



(e} len dipensxre réellss socowves, ot s
paiwnant 3 C '

G5} Mobter gu'd ohaope fols Que vous pavsgr un ovdre O
iocal , un ordre o achat & 1 ébrsnger, eto. 5

() Lo “Total des déganage sngageos” sugosnbs oo
tent de 1oridre 3 et '

) e "solde” diminoe du sorvtant de | ordres.

(4 Ls livere de comptes eet gardd et ten & I8 main,
systémes inforpatisds destinéds & rempleser lse
chig comptes hanuscrits ne pesuvent @tes ie
ou'aver l'accord dorit du Mrectew de s Compue
publigus. ‘

- BESEONSABRILITE PERGONNELLE DES ABENT Tﬁm&ﬂﬂﬁlﬁﬁkkw

17.3 Aucun ordre d'achat local, avicun ardre o achat &

5
ger, ste. ne doit en aucune circonastance Btve dhabli s'i1l n'y @
fonds pouwr paver le fournisweur. 51 des commandes sont faitew

gu'il n'y & pas de fonde, 1 agent comptable pout &tre tenw pers
lgment responsable des deépenses, & la diecration du eindistrs
Finances et peut Ffaire 1'obiet d'ung aotion disciplineirs
s applique dédgalement aux dépenses de foncbiomnsment et de  devel
ment .

(‘I M

158

A fins des présentes ingdruntions Firmaned dy
Yordonnatewr” deésigne ) oo

(a) pour les chapitres du buwdgel de Ffonctionneos
pergomme  alinsi dégignés dane les prévisions &
(le Chet de smrvacai Rl ey lwmg Cabinwhe, lg Dis
de Cabtn@t) 3

(B} pour imﬁ mhapi+r@ﬁ dhe ﬂ@vmlmppﬁmﬁnt“ la person
dégigndes & la Section A% suw fe formalaire v
"demarice o spprobation Se grmﬁ@t de ddvel oppament
minimtére doaw Finances".

Four les Dépenses de foncblonnesment, il faul, od ndcos

faire une demsrde de retralt des réeerves, o dewiee
d'autmrisatimn ﬁugpi&mentaiw& avaw“-ﬂ‘@mvmwwr Lo docun

ment, les fonds ne Bont PG tr&nﬁF&wﬁm wwiw._ “wo*
acoessoires™ et “Autres dépenses”, £t guiil v a e g
sur ls rubrique & partir dw laogurile las éunﬁm wonk L
rén.,

4



Lir PEatall Fiaamcier du livrse de ooapies” neweb 3miwt &

camardes. 81 o “detat finsncier guw Livee de cosptes’  n
pas  jeint & wne demands ou wi o selon le Mrocbeswe o
Comptabilite publigue le live de conpies n ast pas benw
£ @ ey matimﬁmém@htm, Le desands est reistdée st nesb

reconsidérges Insgu’a oe gus la situation ol redesesdes &
satiafection du Directsuwr de ﬁm Comptabilite publxqmwu

EQELIQB&@LJLi&&ﬁﬁiiﬂﬂiwﬂmm,uiéim Vmgmmﬁﬁiéﬁﬁﬁiﬁ&ﬁ

17.4 (1}

23

4)

. faullle pous-chague annes). o

Four les corédites des dég@ﬁ@@& dﬁ fmnatimﬂnﬁnﬁﬁt 3

&} Au gébut de mhaqwa ann@w budg&tairﬁq lee ordonnaieur s
préparent de nouvelles feuilles de livress de conp
wrve  pour chatgues poste des depenses de fonctionns
dent  ils sont responsables, st insceivent ie  mon
indigué swe le mendat comptable.

B L&; chiféfre d ouverture certifidé set @juntd an fono

et guand des somose supplénentalrse sont actorise
retralt des réssrves de fonds retenus AUpLra avant
délivrance d sutorisations de viremsnt, o suboriss
grcaptionnelles ou de touts sutre autorisation sup
mentaire 3§ les réfédrences; dates st sontants de chaoung
dee ces asutorisstions sont instritz dansg le liwes e
comptes dans les sspaces prévus & opt o sffst,

Four les crédite de projets de développessnt, @ lor

frrmilaire vert DBER2 approuve est regu, Sns powvelis |

de lives de compizs et prépards pour  chague  rubs

indiguant ls& wmontant spprouvd sur le forawlsies DEEZ
ladite rubrigue.

5i d'autres fonds de Projet de développessnt sont appiBlvds
lan montant et référence sont adoubés & cohagus
recevant des fonds supplédnentaires. :

Pour les orédite de projets de développament, lew

& 5 S
feuilles de livre de compltes sont otilisdes tout au If

projet {11 n'set pas necosBaire ﬁ utzixﬁmrr L)

ENREBIBTREMENT D' ENGOSEMENTS ngawgﬁ LIVRE DE COMPTES

17.5 (1)

Un  agent compitable porte, en tant oo engagseent dane :
calonne "Montant o ‘ordra’ d'un livwe de compis ﬁg g  walen
de  chague ordre o achat iocsl (08L), ordes d achet & 1

tranger, ou subre doctussnt de commande, mmﬁnd le dovans
gst delivré 5 i ile goltt suacd de 1 sngagessnt
conny & Se moment, 1 asgent complaile fnsorit oun oodd BEpy
simatid auvesi prévis gue possible dans le livwrs de o
e numirn de védfdrence du document, sa dats, Is fownis

gt des détails concis de la dépense sont ioascrits  dang I
iivre de comphes.

e wal




(4)

(5

(&)

Lagent conplable = ssoure gus les priv, Lo devim owp
£ 3 B2 p

Guand chague esngeagement est inscrit deans le live de
ptes, 1 Tagant comptable 3

{ad  réduit Is colonne réservde su "Soide® du swlasnt s
I 'fvdre. : ' '

(b} asugmente la cnionne "Tobsl des ddomesns  sagagdss™  du
monvkant de ' Ordire. : '

aftres de fouwrnitures caloulés en nonnaelis  strangdee,
convertis  sn vate s taux e change le  plus  réoent,” 2b
portés en vatu dans le livre de gomotes. Four inserive Los
ordreas dans s livee de complen, & taux de changse apprope o
est celul comsuniguéd periodigeesent sar circulalrves dmenant
du Directewr de la ﬁmmptabilit% wmblmqmw '

En ce qni EOnRCeTne 1@% créﬂit% de ﬁ@pfn@&m de Fonotio
ment ., tous les sngsagsments non scoitbds & la date de
ture précisdée dane la "Clroulaire de fin d anrsde  sure
procédures  comphables® sont repeortds Dndividuellesent
le nouveau live de tomptes s Omme @ﬂq&g@mwmmm pour 1 Ta
nouvelia.

1]
%

Bi  un Ordre d’'echat Iocel ete.  ost anpuld, 11 nsst
barré ouw effaced avec du blang.  Une doriture de e
eat  faite muwr la ligne blanche sulvanie, tous lewm :
sont rectifide, ot les deust esnitrédss sccompagnées de rafdoon-
ces portédse dans la colosne dea "Observsetions®.

Lin  sommes  d'asrgent oo les notes de frédib reguss
également inscrites sur la ligne blanche suivente, le
des dépenges wngagies® sal dimined =t le "Holds® 2
Laes recettes sont inscrites 2 1 engrs rougs.,

ENREBIBTREMENT DE migﬁsms DANS LE LIVRE DE_CONFTES

17.6 1)

tUn  agent L@mpt&ble ingerit le montent de chegus Ordre
chat locsl ou de chague Bon de paiesent au sossnt
patement, a8n tant gu’article de dévense dans  La
“Hombant pavé” du divee o conpies. La dute de pal
ggalemant inscrite.

(2

Buand chague palement est portd an lives de rmﬂp
comptable 3 -

{a) dnworit le "Montant pavé” ot Ia "Date” dens
g &pprnnr i dias ., Dwe doritures  Sont pase
ligne portant @ le eéae  nuodro gue L mrsea d
e sontant payve comparé aveo le eontant de @




(3}

(4}

{H)

(&)

1 fagent compiable par le Service de la Compbabilitd  pubii-

th) apporte toule correction ndoeussaire auu oolonnes
| des dépenses &ngaq&ﬁm“ et "Bolde', respectivetsnt,-

ce qux concarne 1 doriture précddents dge 1 ang
i, powr queloue reison, elle différe du pals
éu$iturmm sont faltes sur le ligrne blanche o vas
porte en référence le namdro de la 1igmm 4n
Bew exemples de tellews diffdrences peuvent @
toute livealson on frails de transport  suppl dment
drofte de dotanss, variation des taur de oba
mentotions des prix convenus oo toulb subrs b

gtre non prévuae ad memsnt de ) Tengagesent ¢

() si; pour gueldue rajison; un paiensnt ' pas oy
d'angagensnt préalable lul corrsspondant dans
de compies, la colonne “Ydiétedls de 7"0Ordre”
plités  au moment ob le palement sst inecrii,
colonnee *Total des dépenses @ﬁqaqﬁﬁm“-@t "Bl de
rectif{ides en consdéguenca j :

8i le bon de paisment set préperd initislensnt en
ptrangire, catte monnaie esst convertis en VYT, sy
taur de change donndg pd@® s Bangue o2 la Réssrve e
le bon de paiement est prégard, =t le sontant ezt o
VT dane le livee de comples ¢ wuneg corvgction approoy i e
apportés dane le livre de compltes guand le wéritable soc
paye, converti sn VT, est finalement Fixé ot comuunic

gue.

Pans les cas od le Service de la Comptabiliitéd publigue proe
pare wn bon de peiement, maie & au présiable  envvove
facture ou une créance dy fourplesear, S8 rapporisnt o o
de paiesent, & un agent compiable pouwrs abtestation wio..
1'agent comptable ports le montant de ladite facturs
son livee de comnptes comme asriticle Je ddgense. '

%

lL.as paiesmgnts partiels sont inzcrite dans s colonne
*Oheervations”, Jusgu’'d oo gue e pelement gt achavd. .
paisment total est alors inescrit dans e colonne  MHonts b
pavél!‘ . . . .

i.'agent comptable inscrit trés sinatdieusement les g
des dépenses dang son lives de vomphes, &b apporbant
attention particulidére & toute correction ndvessaiva

¢7F)

palgmerTt redl el une édoriture d engagement 8y e SR

préalablenent enrsgistrée, sont diffdrents, comme inod
ci~tlesnus. : o : S

Four les dépenses te fonctionvement, chagus annde, =0 o
bre, décembre =t janvier,; wn agent comptable obbtient
fournisseurs les Factuwres des achsbs vecus  avernt ie
dévembre, pows e lew orédits de cette anndgs-iad soils
bien wubilicds. g Ffactuws pordte s date du 31 décsmbes au
plus tard,
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17.7 (1)  Un asgent mﬁmpﬁa@iw apporte des corrections dans ls livre e
conptes pow tonte doriture de pléce lustidticative adfeohant
une rubrigue de dépenses dont 11 est responseble.
wureE  tout particsdiecesent gue touwbs éoriture oe b
agest insorite o une sanidre exacte, oue le “Solde™ sal reoti-
fidé¢ en consdquence (¢ 'est-a-dire augmentd) =28 le "Total das
dépenses engagees’ oimnd raed. I soragietre la réfdranos de
la Ssction Trésor, inscrite su ies pidgoes justifigabives,
dans le livre de compiews. '

(2) Le Directeuw de la Comptabilitd publigue s assuwwre oue ia
Section Trésor snveie dee coplies de toutes les pldces Justi-
ficatives & tous les agents: compitables dont les chapitres de
dépsnses sont affepotds par Udoriture sw la pléce fustifi-
cative.

TREMENY,_DES MANDATS DE SERVICES DONSG LE LIVRE DE COMPIES

17.8 (1) 8i wun ordonnateur €tablit un mandat de Servios, délégus
pouvoir de dépenser & un autre agent, e mooteant du  wme
est pmrt& comme "engagement” dans le livre de comphles L
par 1 ordonneteur, st le mwlda des fonds disponibles disninudé
an conséquBnce.

o

(2) L'agent vecevant un mandat de Service gards et Lient o
livre de comptes auxilisire perecsnnel et esoreglistre tous oo
engagements et les pajemenis ulitérisuwrs iaputés suy
fonds  accordés en vertu du sandat de Service.

{%Z} Les agents  auguels un mendat de Bervice a d@td délives
gui tiennent un livre de complies auxilisire, preésentznt
dtet Financier weensusl & 1 ordosnatedr, v indiouant
déteiles des dédpenses encowees dans le nols,  le tobel
dépenees A ce Jjouwr, & total des sngagesents non réglds
la solde des crédite snoore disponibles.

{4) Les engagenents @t palemenits inscelis dans s llevre de ocopepe
tes  auwilisire tenu per 1 agent. recevant - le sueoadet de
vice, ne sont pas inscrite dans le livee de comptes pric

.

(a} les fonds allouds par le mandat de ﬂarvim@fﬁéﬁt tobad e
ment épuim&w § G

(b} il n'y & plus de raiwmn d- @mwttr@ ity manda* gher . Beevios
} ou

o) }'anndie budpdtaire sst termingws.

pal—tanu par— I ordontatauwriusngur el mesment WUy T



ar

(35

(&)

N

lorsque 1 'une des occssiong indlgudes aw paragrsaphe (41 o
Y ouw () se prdasente, Io livee de coapbtes asuxillaire
remiy & i Tordonnstewnr ouwl védrifie ss  grdécisdon @t o
ensulbe lew dorituress pécsssslres dans son livers de oo
principal , leguel indiows déis le mandat de Swrvice o
engagemant . L oirdonnatsar asware gue le "Bolde” st e 71
tal des dépenses engagdes” sont mdacte. sn particulier aprie
avoir tanu comnpis de toube somme non uhikzﬁ@w e mEndat o
Bervice initial. '

g

Mandata de service pour ddpenss & venir. ‘

8i 1'erdonnateur sait gu'une grosse déponse sera falte vers
la fin de @I "snnge, il s'dtablit un saddat de  Service s
Janvier. Coelul~ci  set inscerit denw leg livre de comples
comme  un angegement, “réserveant” en réalitéd ces fonds pour
lLas utilieer plus tard cetbe méne aNNdR .

Gn peut citer cet exemple 3 wun crédit de [00.000 VT est
ailoud aux frais de déplacement pouwr 1'annde, mais o sall
gu'an actebre une mission nécensliters 200,000 VT s
cradite. En é#tablissant un mandat de Bervics de 200.000 -
en janvier, le Solde sst iomédistement réduit 4 300,000 VT,
rézervant ainmi les 200,000 VT pouwr le moment voulaw. o Lo
ngque la dépenae eat feite 2n octobre, elle est alors am
gistrée directement mu~ le mandat de Service fwls  an
vier. :

o RET

Mandats de uarviuﬁ pour cmntratﬁ.

Une fois gu'un contrat st signd, un anqagmmewt eal W@Mtém
té. lin  ordonnatsur eétablit un sandat de Service da
livre de comptes principal, diminuant le Solde. Uns %wu };w
du livre de comptes auxiliaire est préparée powr le oor :
sur laguelle tous les ordres st paloments sont  enregls
Le montant du contrat ne doit pas dtre dépassd. o
procédure e applique dgalement aux dépﬁh%@ﬁ de  fonctionne
mant et aux projets de ﬂ&vmlmppwmwntu :

ENDASSEMENT DE RONS POUR LES EGRIT ?_.EE_._,PU 8. DANE LES TIVRES DE COMPTES

17.9 (1)

Tous les ordonnateurs, agents comptables, ou agenbs déléguds
par 1 ordonnateur pour tenir iles livres de comptes., assurent
Guw o ' ‘ :

{a) les QOrdres d'achat locel (OAL), les bong de  paiesent
gangvraux (BPE} etc... d#s qu'ils sont dtablie, wsont
ausaitot inscrite dans le livre de comphes

) la copie du livre de compltes (ALY ou 1 enpans  pravu
(BF8) est endossd comme avant bien été inecrit dans iw
livee de comptes (evec 1 'expression " inscrit dans le

livre de comphes” ou "ILDYY et ils contresignent  eb
datent ! 'sndossement g

i



!

fe) ) sndossppent, tel que dBfing sl pearagrapbs (1L (o)
&td porid sue le dosument, ot signd et dabd,
o mppomsee Lavy sigoature sue o doupment :

P Le magesinier de L Adeinisbeatd sy %

{a) refuse &t renvvois tout bon de ssganin ou ordee g0 schet

locel gui e gorde pen L endossement defind dans )
paracgraphe (1) thy g : o :

A )

thh rafu&a et renvoie touwk. ﬁmﬂumant @’ &pp¥MV§W3wﬂﬁ%m@ﬁ?

ne porte pas la confirmation dorite #t wignée du Hints-

tdre  ow o %ﬁfv;r@ gt faisant la  demands, T
articles commandds sont ndosassaless ot dxlgss sur
mande du Ministére ou du Bervige. 8t gu'ils ne sont o

dimponiblen aux magﬂm:nw e’ agpvuvx%ﬂm st e b T Adkmd o

nzﬁtratmmn.r

{3y Lés agentm amnﬁrﬁiwir% i h@rvxnm ﬁﬁ 1a humgtﬁmgi k& yaﬁa,

que deivent refuser et venvover foub bon  de.  palavent  ne

portant pas 1 ‘endossement contresigng  convensblenent
daté, comme indigue dens le paragrapbe {1 ibd.

VERIFICATION DES LIVRES DE COMPTES AVED LES RESISTRES DE Lo EMT o

; o S e Y

17.10 (1) Tous les ordonnateurs véridient une fois par oois tous
livres de: compltes dont ils soni regponssbles srose refaran
aux livres compitablies tenus par le Bervice de la Comphabd
té publiquae. Un formulaire réserve & ce rapprochessnd
joint en annexe A. . . y s

(2) Le Directeur de la Comptabilite pobligue feit en sorte
tous lee sgents comptables regoivent des copiex des £
dédtailldes des compites complétds oar le Service de la Comy
bilite publiouwe une fole que las  conptes ont 8te  areg
pour un moie donhe 3 Le plus 9t possible apras cela,
crdonnateurs font scoorder lewrs liwres de comples.

L

t
&

{3) Tous les ordonnateurs o sppliquent & bies vérifisr | Eurs

Tivres de vonpted @t font deg raiprfothenents aver a8 ¢
ten du Service de la Comptabilité pobligus.  Ils complét
en particulier, la celoane “Listage informstique du s
gu Lives de comptes. ) .




{4} Les livres de comptes ne seront  en avcuns  circongstanos
rectifids  pour corresposdire ady regletres de Berweios g
Comptabilitd publicguy sans ogu’' vy recherche approfondise
complate suer  btoubes les difdderencess ne solt  faits.
originaus  des bone de paiessnt et auvbres docusents comp
bies seront examinds si ndcsssalre powe vériftiee la i
gion et la validitsd des doriturss, tant aver lss livres do
comptes ou'aves les liveaw cosptables oo Serviges de e
Comptabilite publigue.

(%) Bi de véritables erreurs ont é&td cosmises dans les doritures
initiales du livre de comptes, ou si des correcbions conpba~
bies autporisdes stoc... ont &tée faites dans las livwes coop-
tables tu Service de la Comptabilite  oublicue sans  gue
1'agent comptable n'en ait &té informé, | sgent cosphable
apporte alors la correction nédcessaire & aon livee de  cosp-
tes et wmodifie les colonnes “Total des dépensss sogagdss’
et “Bolde" o0 il convient, De telles corvections sont i
criteas sur la ligne blanche suivante 2t accospagn@en o uowe
ohgervation appronride inscrite dansg la colonnsg “Ubserwas
tions® du livird de comptes.

e

(&) De plun, & la fin de chague wols, les agents cosplables
vierifient w1 leurs livres de cosples aont exacts  an esbfl -
tinnnant le "Total des dépenses enpeagdes” et le "Salde”™ pour
s amnsurar que ce total correspong sux orédite bhudgstaieres.

AUTHENTIFEICATICN DU RAPPROCHEMENT DU LIVRE DE COMPTES

17.11 Une fois gu’'il a3 achevd la verification wensusllie de mon

de comptes avet les livres de comptes de iz Doopitabiliid
que, 1'agent comptable envolde au Direcisw de la  Uoepi whgﬁﬁ
publique un certificat attestant gue Lla vérificstion &
réslicde de Ffacon satisfaiwente, puw le Jformelaire  Jole
i'dnnexe A, i1 mentionne égelement ie f2ii dans la oolonns
"*Oheervations” du livee de comptes. '

 DEhEQﬁILQE_Eﬁ_hﬁmlﬁﬁﬁﬁmﬁﬁmklﬁﬁﬂﬂgﬁﬁwggﬂﬁiﬁﬁ

'*4___t7th‘iTT_ﬁﬁ—igant*unmptaneWpeumgmmﬁ*i}~HmwJug@nﬁQﬁ@mmmirm$mmﬂﬁiﬁgu@w———

l1a tenues due livre de comptes & un  esubtye agent, L anent
comptable doit s’ assurer gue ! agent deldgud sebl bisn guali-
fid powr la tenus dee livees de compltes, afin de  gevantiv

gu’ile sont tenus convensblemsnt el erxactement ssdlon  le

présent arretd 3 en perdtioulier L1 siogne peraonnsllessat le
certificat specidld dens le paragraphe 17.11.
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(2} Bunigu‘un  agent comptable puisss déldgusr la Fespon L1
de Lo teeue duw Liwves de comphtes & o dutrs sgent
autoritd, Iovdonnatedr rests Lowiours respotwsble
sotitude, ou contenu et de la Flabilitd du livre de
L'agunt comptable est tenu pesreormellement respon
toute sreser,  osission ou faute dens Le benue des §ilas
comptes, qul eebt la ceuse de bout dépasssment O
Fubrigues relevant  Seo-saesdsponsabl 1iEe, o

RECTIFICATIONS DaNE LE LIVRE DE CONPTES

17.13 Toute sorreciion spportéde au livre de compiss est  faite dear wne
goriture de correchtion mue la ligne blanchs suivanta.
faut @ sucun cas ubiliser du blenc oo toub autes
correctewr dana le livre de compies. lLes correctio
comme réfdrence dans is colonne des “Observetions” le nuseo  de
la ligne concernde. '

PROCEBURES DE FIN D' ANNEE

17.14 (1) Chague anném en décembre, imrﬁiwwmmmm# de la Compt a
publique publie une cirouldire concernant les “Froodthe
finn o annéde” g o o ' ‘ '

{2} 81 des serchandises ou des asprvices sont denansdds si
avant le 31 décembre, 11 peout &irae possible de pas
paiemeirk consdoutift dane le livre de compies  de
préacéddente, Jjusga’ i une date indloess deng la circuled
Dirscteur de la Cosptabilitd publisus, & condition ous
burdereas soit daté du 31 deceabre su plus tard, of guo
marchandises sient &td regued avant ceite dats.

R

EIATS DU LIVRE DE COMPTES B

SRR

17.40 Les gtates du livre de compiss, sous la forme  ovésen
L'Amnexs B, sont prépards & la fin de

r

Marm Juin aptt 0 seplesbhrs
oo todr e povvmbire | &t T ddmamben.

COMPARUTION DEVANT 1.6 COMRISSION DES HOMPTES PUBLICH

17.36 (1) 81 une rubrigue aous le conlrlé d un ordonnateur conns
dépansanent, | 'ordonnatewr fournit une swplication dued
ce dipazsenent eu Contrdleuwr gérdral st en donoe ans
au Mrecteuwr de la conptabilitd pablioue.

(2} D plus, I 'ordopnatewr peut @tre Lenu de comparalire oo
T pErsOnng gevant la Conmission des compbes publlics,  poswy
Juatifier le dénsasenent.
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RUBRIBUE ’
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i. Total des engagements & la fin du mols

W
2 Moins les engagements non @nmmrw ranlde {lﬁﬁtﬁu wEow
(Mo. de ligne =t montant i qusment :
»
3. Moins les paiemsnts dans le livee ge Flab 11 w3 -0
' flapparaissant pas encore dans le listage (indiguesz?
(No. de ligne et mentant uniguement)
}

4. Flus 1eu'artiblwm sur listage devent encore €ire
inscrits dans le livre de compies {indj qguaz)
(INBCRIVEZ-LES MAINTERGNT)

)

Sia Plus tout article sue le listage da la
comptabilite publique n’ appariznant pas &

3 Cette rubrigue; et informer le %&rwgra ey da
Comptabilité publiague.
) . e .

. SOLDE BUR LE LISTAGE DU SERVICE DE L& COMPTARILITE P

}




ETAT RECAPITULATIF DU L IVRE DE COMPYTER o AR

BERVICE MOy s
# B & £
- MOMTANT COPART PROPORT TONMNELLE S TR AL, D
RUBR IGUE HPPROINVE FaR PO LT ARREE EMERE FE M
LE FARLEMEMT SLIs T 10T FIEn Rl

(PREVIGIONS : (YOIR NOTE i) (R PORTIE
BUDG. ANNUELLES) C ‘ -

PATE DU DERNIER RAFPPROCHEMENT
AVEC LES LIVRES DU DIRECTEUR DE LA
COMPTABILITE PUBLIBME -

BIGNE 2 . DARTE s

ABENT CUMPTABLE

pote 1. Pour calouler LA PERT PROPORTIOGNNELLE POUR L
JUSELCI0T, TCOLONNE O, glvisse les chiffras o
fColonne B par 12 ot lew sultiplier par le  nosbes
de mols dcoulés de §Cannds - par exempl®, 7 opour
Juillet, ¥ pour septambre stc.
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FEPUBL LOUE BE  VARNUATL

LOI BUR LES PERSONMELS DE SANTE

‘Momination

LE MINISTRE DE LA SOANTE

e

en  vertu des pouvoirs gui lui sont contéres par le peragrachs (67 de

) 1'article 2 de 1a loi No. % de 1983 suwr les personnels de Senté, nosne
AISEN DBED

Becrétaire du Conseil de I Ordre médical. La présente nomination sst

réputée étre entréde en viguew lg 18 ao0t 198%.
3

FALT & Port-Vila, le 13 sepitembre 1989,
) '
) —_

JIMMY M, OHILIA
Ministre de la Banitg

)
3



COMPANTES ACT MO, 12 OF 1088
OF THE JEPBLIC OF VANUATY

Wotioe ia hereby given that nt @« Mesting of Oreditors of the ebove congpsoy
daly convensd and held at the offices of Fesl Marwick on 28 Septes
1989, & Resoliution that I be sppointed Liguidstor in place of Terrepow
Patrick 6'Poonell was passed by the creditoers.

25 September 1989 . 7 ﬂ {

~“Bi1} leslis Hswhes
Liguidabor

G/~ Pust Marwicl

Meliteo Bouse

Bue Pasteur

PORT VILA



NOTECR OF dBRYT
(I§_LIOTDATION)

Notice je gives that w Tinal meeting of sewbeore wnd oreditors of the
company will be held at the offices of Peat Mavwich, Melitce House, Rue
Pasteur, Port Vila on 25 October 1989 at 10,30 CH-R

The purpose of the meeting iu to receive the Liguidutor’s mccoumi snd his
report on the winding up.

Dated: 2B September 1989

{ij .E,L. Rawltes
Liguidstor
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